경비지출내역서
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	귀속 기간
	2026년 8월
	부 서
	마케팅팀
	작성자
	홍길동




	일자
	계정과목
	적 요
	거래처
	결제수단
	금액(원)
	증빙

	8/3
	복리후생비
	팀 회식
	○○식당
	법인카드
	180,000
	카드전표
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	 계 정 별 집 계



	계정과목
	금액(원)
	계정과목
	금액(원)

	복리후생비
	480,000
	여비교통비
	210,000
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	담 당
	팀 장
	부서장
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