현금출납부
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	기 간
	2026년 8월
	부 서
	총무팀
	작성자
	홍길동




	일자
	적 요
	거래처
	수입(원)
	지출(원)
	잔액(원)

	8/1
	전월 이월
	
	
	
	1,200,000

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	합  계
	
	
	
	



※ 잔액 = 전일 잔액 + 당일 수입 − 당일 지출. 매월 말 실제 현금 시재와 대조하여 확인하십시오.

확 인    작 성 자 :  ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
    책 임 자 :  ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿





