내용증명
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
내 용 증 명

	 발 신 인



	성명(상호)
	홍길동
	연 락 처
	010-1234-5678



	주 소
	서울특별시 강남구 테헤란로 123




	 수 신 인



	성명(상호)
	김수신
	연 락 처
	010-9876-5432



	주 소
	서울특별시 서초구 서초대로 456




	제 목
	채무 변제 촉구의 건




	 본 문



	1. 귀하의 무궁한 발전을 기원합니다.
2. 발신인과 수신인 사이의 사실관계(계약일, 금액, 이행 내용 등)를 기재합니다.
3. 수신인이 이행하지 않은 사항과 그 근거를 기재합니다.
4. 요구 사항과 이행 기한을 명확히 기재합니다.
5. 기한 내 이행하지 않을 경우 취할 법적 조치를 예고합니다.



	이행 요구 기한
	본 통지서 수령일로부터 14일 이내



※ 내용증명은 우체국에서 3부(발신인·수신인·우체국)를 작성하여 발송하며, 발송 사실과 내용을 공적으로 증명받을 수 있습니다.

20        년          월          일
발신인    성 명 :  ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  (서명 또는 인)





