인사기록카드
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	 기 본 인 적 사 항



	사  진
(3cm × 4cm)
	성 명
	홍길동
	사 번
	20130315

	
	생년월일
	1990.01.01
	입사일자
	2013.03.15

	
	연락처
	010-1234-5678
	이메일
	hong@company.co.kr

	
	주 소
	서울특별시 강남구 테헤란로 123



	소 속
	마케팅팀
	직 위
	대리
	고용형태
	정규직




	 학 력 · 경 력



	구분
	기간
	학교 / 회사명
	전공 / 담당업무

	학력
	2009.03~2013.02
	한국대학교
	경영학과

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	 인 사 발 령 사 항



	발령일자
	발령구분
	발령 전
	발령 후

	2017.01.01
	승진
	마케팅팀 사원
	마케팅팀 대리

	
	
	
	

	
	
	
	




	 자 격 · 교 육 · 상 벌



	구분
	일자
	내용
	발급 / 시행기관

	자격
	2015.08
	컴퓨터활용능력 1급
	대한상공회의소

	
	
	
	

	
	
	
	







