비품관리대장
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	관리 부서
	총무팀
	기준일자
	2026.08.31




	관리번호
	품 명
	규격 / 모델
	수량
	구입일
	사용 부서
	상태

	BP-001
	복합기
	○○-3000
	2
	2024.03.10
	총무팀
	사용중
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※ 상태 구분: 사용중 / 보관 / 수리중 / 불용 / 폐기
	 특이사항 (분실·파손·폐기 내역)



	







