회의실 예약관리표
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	회의실명
	본사 3층 대회의실 (정원 20명)
	주 차
	8월 1주




	시 간
	월
	화
	수
	목
	금
	토
	일

	09:00~10:00
	마케팅 주간회의
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




	 예 약 상 세



	일자
	시 간
	예약 부서
	사용 목적
	인원
	예약자

	8/3
	09:00~10:00
	마케팅팀
	주간 업무회의
	8
	홍길동

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



※ 사용 후 정리 정돈 및 전원 차단을 확인하여 주시기 바랍니다.




