사내 공지문
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	공지번호
	공지-2026-052
	게시일자
	2026.08.05



	공지 부서
	총무팀
	게시 기간
	2026.08.05 ~ 08.20



	대 상
	전 임직원
	중요도
	필독 / 일반




	제 목
	사내 보안 규정 개정 안내




	 공 지 내 용



	1. 공지 배경 및 목적
2. 변경·시행되는 내용 (전후 비교)
3. 시행 일자 및 적용 대상
4. 임직원 협조 요청 사항
5. 문의처




	시행 일자
	2026.09.01
	문 의 처
	총무팀 (내선 1234)



	첨 부
	개정 보안 규정 전문 1부



	 결  재



	담 당
	팀 장
	부서장
	대표이사

	
	
	
	

	
	
	
	







