출근부(근태관리표)
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	부 서
	마케팅팀
	성 명
	홍길동
	귀속월
	2026년 8월




	일자
	요일
	출근시각
	퇴근시각
	근무시간
	연장근로
	근태구분
	비 고

	8/1
	토
	
	
	
	
	휴무
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	합 계
	
	
	
	
	
	
	



※ 근태구분: 정상 / 지각 / 조퇴 / 외출 / 연차 / 반차 / 병가 / 출장 / 휴무
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