신입사원 교육계획서
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	교육과정명
	2026년 하반기 신입사원 입문교육
	작성일
	2026.07.31



	교육기간
	2026.09.01 ~ 09.10
	대상인원
	12명
	담당부서
	인사팀




	 교 육 목 표



	이 교육을 통해 달성하려는 목표를 3가지 내외로 기재합니다.




	 교 육 일 정



	일자
	시간
	교육 과목
	강사
	장소 / 방법

	9/1
	09~12
	회사 소개 및 조직 이해
	인사팀장
	대회의실 / 집합

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	 소 요 예 산



	항 목
	산출 내역
	금액(원)

	강사료
	외부강사 2명 × 30만원
	600,000

	
	
	

	
	
	

	합  계
	
	



	 교육 평가 방법



	이해도 평가, 만족도 설문, 과제 발표 등 평가 방식을 기재합니다.



	 결  재



	담 당
	팀 장
	부서장
	대표이사

	
	
	
	

	
	
	
	







