주간업무보고서
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	보고기간
	2026.08.03(월) ~ 08.07(금)
	소 속
	마케팅팀



	소 속
	마케팅팀
	직 위
	대리
	작성자
	홍길동




	 금 주 실 적



	업무 구분
	추진 내용
	계획 대비 실적
	달성률

	캠페인 운영
	여름 프로모션 콘텐츠 12건 배포
	계획 12건 / 실적 12건
	100%

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	 차 주 계 획



	업무 구분
	추진 계획
	완료 목표일

	성과 분석
	여름 프로모션 성과 분석 리포트 작성
	2026.08.14

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




	 이슈 및 협조 요청사항



	타 부서 협조가 필요한 사항, 의사결정 요청 사항을 기재합니다.



	 결  재



	담 당
	팀 장
	부서장
	대표이사

	
	
	
	

	
	
	
	







