시말서
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	 인 적 사 항



	소 속
	마케팅팀
	직 위
	대리



	성 명
	홍길동
	사 번
	20130315



	발생일시
	2026년 8월 3일 15:00경




	 사 건 의 경 위



	발생한 사실을 시간 순서대로 있는 그대로 기재합니다.



	 본 인 의 과 실 및 반 성



	본인의 잘못을 인정하고 반성하는 내용을 기재합니다.



	 재 발 방 지 대 책



	동일한 사건이 재발하지 않도록 하기 위한 구체적 대책을 기재합니다.




본인은 위와 같은 사실을 인정하며, 향후 동일한 일이 재발하지 않도록 할 것을 서약합니다. 만일 재발할 경우 회사의 어떠한 처분에도 이의를 제기하지 않겠습니다.

20        년          월          일
작성자 :  ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  (서명 또는 인)
	 결  재



	담 당
	팀 장
	부서장
	대표이사

	
	
	
	

	
	
	
	







