경위서
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	 인 적 사 항



	소 속
	마케팅팀
	직 위
	대리



	성 명
	홍길동
	작성일자
	2026.08.05




	 사 건 개 요



	발생일시
	2026년 8월 3일 15:00경
	발생장소
	본사 3층 사무실



	관 련 자
	홍길동, 김영희




	 사 건 의 경 위



	육하원칙(누가·언제·어디서·무엇을·어떻게·왜)에 따라 사실을 객관적으로 기재합니다.



	 조 치 사 항 및 결 과



	사건 발생 후 취한 조치와 현재 상태를 기재합니다.



	 향 후 대 책



	재발 방지를 위한 대책을 기재합니다.



위 내용은 사실과 다름이 없음을 확인합니다.

20        년          월          일
작성자 :  ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  (서명 또는 인)




