업무일지
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	일 자
	2026년 8월 5일 (수)
	소 속
	마케팅팀



	작 성 자
	홍길동 대리
	근무시간
	09:00 ~ 18:00




	 시 간 대 별 업 무 기 록



	시 간
	업무 내용
	결과 / 상태

	09:00~10:30
	팀 주간회의 참석 및 업무 배분
	완료

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




	 금일 성과 및 배운 점



	



	 미결 업무 및 익일 계획



	




확 인    작 성 자 :  ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
    팀 장 :  ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿





