행사 기획안
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	행 사 명
	2026 고객 감사 페스티벌



	일 시
	2026.10.15(목) 13:00 ~ 18:00
	장 소
	코엑스 그랜드볼룸



	주 관
	마케팅팀
	예상 참석
	300명




	 1. 행사 목적 및 콘셉트



	행사를 통해 달성하려는 목적과 전체 콘셉트를 기재합니다.




	 행 사 프 로 그 램



	시 간
	프로그램
	담당 / 진행
	장소

	13:00~13:30
	등록 및 웰컴 드링크
	총무팀
	로비

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	 업 무 분 담



	담당 영역
	세부 업무
	담당자

	행사 진행
	식순 진행, 사회, 큐시트 관리
	홍길동

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




	 소 요 예 산



	항 목
	산출 내역
	금액(천원)

	대관료
	그랜드볼룸 1일
	5,000

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	합  계
	
	



	 준비 일정 및 체크포인트



	



	 결  재



	담 당
	팀 장
	부서장
	대표이사

	
	
	
	

	
	
	
	







