발주서(주문서)
※ 연한 노랑 칸에 내용을 입력하세요. 파란 글씨 예시는 지우고 작성하시면 됩니다.
	발주번호
	PO-2026-0233
	발주일자
	2026.08.05



	납품 기한
	2026.08.20
	결제 조건
	납품 검수 후 30일



	 수 신 (공급업체)



	상 호
	(주)문제창고
	사업자번호
	123-45-67890



	대 표 자
	김대표
	업태 / 종목
	서비스 / 소프트웨어



	주 소
	서울특별시 강남구 테헤란로 123



	담 당 자
	홍길동
	연 락 처
	02-1234-5678



	 발 신 (발주처)



	상 호
	(주)한국상사
	사업자번호
	234-56-78901



	대 표 자
	이대표
	업태 / 종목
	도소매 / 사무기기



	주 소
	서울특별시 서초구 서초대로 456



	담 당 자
	박담당
	연 락 처
	02-9876-5432




아래와 같이 발주하오니 기일 내 납품하여 주시기 바랍니다.
	번호
	품 명
	규격
	수량
	단가(원)
	금액(원)

	1
	사무용 의자
	H-1000
	10
	150,000
	1,500,000

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	합  계 (VAT 별도)
	
	
	
	




	납품 장소
	서울특별시 강남구 테헤란로 123 본사 3층



	 발주 조건 및 요청사항



	포장 방법, 검수 기준, 지체상금, 하자보증 등 조건을 기재합니다.



	 결  재



	담 당
	팀 장
	부서장
	대표이사

	
	
	
	

	
	
	
	







